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% Demokracji Lokalnej 16 Stycznia 2023 r.

im. Jerzego Regulskiego

KODEKS POSTEPOWANIA ADMINISTRACYIJNEGO.
KOMPENDIUM WIEDZY PO OSTATNICH NOWELIZACJACH

WAZNE INFORMACJE O SZKOLENIU:

W ciggu kilkunastu ostatnich lat nastgpit znaczacy wzrost poziomu informatyzacji podmiotéw
publicznych, zaréwno na szczeblu centralnym, jak i terenowym. Proponujemy PanAstwu udziat w
szkoleniu, ktore stanowi kompendium wiedzy z zakresu postepowania administracyjnego. Podczas
zajeé przedstawimy zmiany wprowadzone nowelizacjami z ostatnich trzech lat oraz oméwimy aktualne
orzecznictwo sgddw administracyjnych w zakresie procedury administracyjnej.

CELE | KORZYSCI:

Przedstawienie = podstawowych zagadnien zwigzanych z ogdélnym postepowaniem
administracyjnym, a w szczegdlnosci z zakresem stosowania przepisow k.p.a., przebiegiem
postepowania administracyjnego i wydawanymi rozstrzygnieciami w tym postepowaniu.
Zapoznanie ze zmianami wprowadzonymi  nowelizacjami  Kodeksu postepowania
administracyjnego z lat 2019-2021, a zwfaszcza nowelizacjg z 2019 r. w zakresie ochrony danych
osobowych oséb fizycznych, orzeczeniem Trybunatu Konstytucyjnego z 2019 r. w zakresie doreczen
korespondencji z zagranicy, a takze doreczen elektronicznych, ktéra weszta w zycie z dniem
5.10.2021r. (Dz.U. z 2020 r. poz. 2320).

Omowienie kilkudziesieciu waznych zmian przepiséw, w tym m. in. zasady pisemnosci (art. 14
k.p.a.), przepiséw o petnomocnictwie (art. 33 k.p.a.), przepiséw o terminach (art. 35 k.p.a.),
ponaglenia (art. 37 k.p.a.), przepisow o doreczeniach (art. 39- 49 k.p.a.), o wezwaniach (art. 50, 54
k.p.a.), o terminach (art. 57 k.p.a.), czy wszczeciu postepowania (art. 61, 63 k.p.a.).

Zapoznanie z aktualnym orzecznictwem sadéw administracyjnych w zakresie procedury
administracyjne;j.

Poznanie najczesciej popetnianych bteddw w zakresie prowadzenia postepowania
administracyjnego.

PROGRAM:
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6.

Nowelizacje k.p.a. w latach 2019-2022.

Nowe zasady i formy doreczen elektronicznych — ustawa o doreczeniach elektronicznych z 2020 r.
Obowigzki organow administracji publicznej w zwigzku z ustawg o doreczeniach elektronicznych.
Zasada pisemnosci z uwzglednieniem ostatnich nowelizacji k.p.a.

Wszczecie postepowania:

e Czynnosci zwigzane z wszczeciem postepowania.

e Wszczecie z urzedu i na wniosek strony.

e Kontrola formalna wniosku.

e Przekazanie wniosku zgodnie z wtasciwoscig organu. Obowigzek informacyjny RODO.
e Braki formalne i wezwanie do ich usuniecia.

e Konsekwencje nieusuniecia brakéw formalnych.

e Obowigzki informacyjne wobec stron i innych uczestnikdw postepowania.

Terminy:



e Moment wszczecia postepowania i bieg termindw do zatatwienia sprawy po nowelizacji
od 5 pazdziernika 2021 r.
e Terminy procesowe i materialnoprawne.
e Uptyw terminu. Wyznaczanie nowego terminu i zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy
w terminie.
e Ponaglenieijego konsekwencje dla urzedu i urzednika. Skarga na bezczynnos¢.
e Zasady przywracania terminu.
7. Doreczenia:
e Doreczenia w postepowaniu administracyjnym po nowelizacji od 5 pazdziernika 2021 r. —
charakter czynnosci i ich znaczenie dla postepowania administracyjnego.
e Doreczenia wtasciwe, zastepcze, konkludentne, elektroniczne po nowelizacji, przez publiczne
obwieszczenia.
e Doreczenia przez obwieszczenie i w postepowaniach z udziatem ponad 20 stron.
8. Woyijasnianie sprawy:
e Postepowanie wyjasniajgce. Zasada prawdy obiektywnej (materialnej) i gromadzenie dowoddw.
Szczegdlne rozwigzania dotyczgce wyjasniania spraw w czasie epidemii.
e Dokumenty urzedowe i sporzadzanie uwierzytelnionych kopii dokumentéw. Umocowanie
urzednika.
e Zaswiadczenia i oswiadczenia.
e Moc dowodowa oryginatow, odpisow i kopii dokumentow.
e Wezwanie Swiadkoéw i stron. Czynny udziat strony w postepowaniu.
e Protokoty i adnotacje.
9. Orzeczenia:
e Decyzje administracyjne. Co powinna zawieraé¢ decyzja administracyjna?
e Formutowanie uzasadnien decyzji. Pouczenia.
e Woydanie decyzji a doreczenie decyzji administracyjnej w czasie epidemii.
e Decyzje ostateczne i prawomocne.
e Postanowienia.
10. Przyktady praktyczne - omowienie potaczone z dyskusjg z uczestnikami szkolenia.

ADRESACI:
Pracownicy organdéw administracji publicznej, ktérzy w trakcie wykonywanej pracy stosujg Kodeks
postepowania administracyjnego.

PROWADZACA:

Prawnik, zatrudniona na stanowisku profesora Ut w Katedrze Prawa Administracyjnego i Nauki
Administracji Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu tdédzkiego. Wieloletni wyktadowca i
promotor ponad 300 prac licencjackich i magisterskich z zakresu postepowania administracyjnego i
sgdowej kontroli administracji. Doswiadczony wyktadowca otwartych i zamknietych szkolen z zakresu
Kodeksu postepowania administracyjnego organizowanych przez Fundacje Rozwoju Demokracji
Lokalnej. Od 2010 r. prowadzi szkolenia z zakresu postepowania administracyjnego na terenie catej
Polski. Posiada takze wieloletnie doswiadczenie praktyczne w pracy w organach samorzadu
zawodowego, naczelnych i centralnych organach administracji rzgdowej w Warszawie na stanowiskach
samodzielnych i kierowniczych.
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im. Jerzego Regulskiego

Kodeks postepowania administracyjnego. Kompendium wiedzy po ostatnich

nowelizacjach
Szkolenie bedziemy realizowali w formie webinarium on line.
16 stycznia 2023 r. Szkolenie w godzinach 9:00-15:00
@ Cena: 390 PLN netto/os. Udziat w szkoleniu zwolniony z VAT w przypadku
finansowania szkolenia ze srodkéw publicznych.

CENA zawiera: udziat w profesjonalnym szkoleniu on-line z mozliwoscig zadawania pytan,
materiaty szkoleniowe w wersji elektronicznej,
certyfikat ukoniczenia szkolenia.

DANE FRDL Matopolski Instytut Samorzadu Terytorialnego i Administracji
ul. Floriariska 31, 31-019, Krakéw

DO Magdalena Stawiarska, Kierownik zespotu ds. szkolen

KONTAKTU: tel. +48 12 623 72 44, 575 850 930, szkolenia@mistia.org.pl

DANE UCZESTNIKA ZGLASZANEGO NA SZKOLENIE

Nazwa i adres nabywcy
(dane do faktury)

Nazwa i adres odbiorcy

NIP Telefon

1. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

2. Imie i nazwisko uczestnika, stanowisko,
E-MAIL i TEL. DO KONTAKTU

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikdéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co TAK O
najmniej 70% ze srodkéw publicznych (prosze zaznaczy¢ witasciwe) NIE O
Prosze o certyfikat w formie: Papierowej O

Elektronicznej [1 @ Mail......cccoveuereeeceeierereeeeree st see v

Prosze o przestanie faktury Na adres MailOWY: .......c.cccceveciienneineinenneisniessessssssesessnssnsssssssssessnssssssnssassssesesssesessasssssssssassassasansse

Dokonanie zgtoszenia na szkolenie jest rGwnoznaczne z zapoznaniem sie i zaakceptowaniem regulaminu szkolen Fundacji Rozwoju
Demokracji Lokalnej zamieszczonym na stronie Organizatora www.mistia.org.pl oraz zawartej w nim Polityce prywatnosci i ochrony
danych osobowych.

Wypetniong karte zgtoszenia nalezy przesta¢ poprzez formularz zgtoszenia

na www.mistia.org.pl lub mailem na szkolenia@mistia.org.pl do 11 stycznia 2023 r.
UWAGA! Liczba miejsc ograniczona. O udziale w szkoleniu decyduje kolejnos¢ zgtoszen. Zgtoszenie na szkolenie musi zosta¢ potwierdzone przestaniem
do Osrodka karty zgtoszenia. Brak pisemnej rezygnacji ze szkolenia najpdzniej na trzy dni robocze przed terminem jest rGwnoznaczny z obcigzeniem
Panstwa naleznoscig za szkolenie niezaleznie od przyczyny rezygnacji. Ptatnos¢ nalezy uregulowac przelewem na podstawie wystawionej i przestanej
FV.

Podpis osoby upowainionej
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