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ZARZADZANIE | KONTROLA, RODO, KPA

Wizerunek i komunikacja lidera samorzagdowego. 1 lutego
Wystgpienia publiczne — szkolenie stacjonarne w Warszawie

Petnomocnictwa i upowaznienia w praktyce 2 lutego
Doskonalenie warsztatu pracy kontrolera 3 lutego
Archi g q & 6 lutego
rchiwa zaktadowe i sktadnice akt dla archiwistéw zaawansowanych

Jak i dlaczego warto monitorowaé w urzedzie wdrazanie dostepnosci dla osdb ze
szczegblnymi potrzebami? Realizacja ustawowych obowigzkéw przez 9 lutego
koordynatordow ds. dostepnosci
Wybrane zagadnienia praktyczne z Kodeksu Postepowania Administracyjnego. 9 lutego
Wydawanie decyzji administracyjnych
Platforma ePUAP jako narzedzie skutecznej komunikacji 10 lutego
Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, czyli jak prawidtowo 10 lutego
i zgodnie z prawem zniszczy¢ zbedng dokumentacje.
Negocjacje. Style i techniki negocjacji 10 lutego
Instrukcja kancelaryjna w administracji publicznej. 13 lutego
System tradycyjny i EZD
Weryfikacja dostepnosci stron internetowych i BIP pod kagtem zapewnienia 13 lutego
wymagan ustawy o dostepnosci cyfrowej oraz standardéw WCAG 2.1.
Strona Biuletyn Informacji Publicznej, dostep do informacji publicznej a
ochrona danych osobowych
Problematyka ochrony danych osobowych i ich monitorowania budzi nadal wiele kontrowersji,
zwtaszcza jesli dotyczy danych zamieszczanych na stronie internetowej w Biuletynie Informacji 13 lutego
Publicznej instytucji. Aby ustrzec sie przed nieprawidtowosciami i wyjasni¢ wszelkie dyskusyjne
kwestie proponujemy Panstwu uczestnictwo w szkoleniu, ktére pozwoli uporzagdkowac wiedze z
zakresu wtasciwego przetwarzania danych osobowych w kontekscie dostepu do informacji
publicznej. Podczas szkolenia, ekspert omoéwi najwazniejsze zagadnienia zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych na stronach internetowych podmiotu: na stronie internetowej
i BIP —ie.

13 lutego

Prace przygotowawcze do wdrozenia systemu EZD w urzedzie



Pisma procesowe w postepowaniu administracyjnym

Kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia

Zasada rozliczalnosci w dziatalnosci administratora i Inspektora Ochrony Danych

E-doreczenia po zmianach z 2022 roku.
Jak i kiedy wdrozy¢? Jak i kiedy stosowac?

Zastosowania dronéw na rzecz Jednostek Samorzadu Terytorialnego i
Administracji Panstwowej

Nowelizacja k.p.a. ze szczegdlnym uwzglednieniem tematyki doreczen

Postepowanie administracyjne dla poczatkujgcych — szkolenie stacjonarne w
todzi

Przeprowadzanie skutecznych, proaktywnych rozmoéw
z pracownikami. Narzedzia komunikacji zwiekszajgce kompetencje na stanowisku
kierowniczym

Kluczowe kompetencje kierownicze: delegowanie, egzekwowanie polecen,
motywowanie pracownikéw, rozwigzywanie konfliktéw — szkolenie stacjonarne
w Warszawie

Postepowanie i archiwizacja korespondencji przekazanej przez ePUAP

Tworzenie miernikdw oceny systemu kontroli zarzgdczej

Obowigzek sprawozdaweczy dla archiwistéw zaktadowych
oraz przygotowanie protokotu przekazania archiwum nowemu pracownikowi

Intensywny kurs dla oséb odbywajacych stuzbe przygotowawcza

13-14 lutego

14-17 lutego

15 lutego

17 lutego

17 lutego

20 lutego

22 lutego

23 lutego

23 lutego

23 lutego

23 lutego

27 lutego

27 lutego
-1 marca



Informacja publiczna w praktyce samorzadu terytorialnego 28 lutego

KADRY, PRAWO PRACY, PtACE

Autozapis w Pracowniczych Planach Kapitatowych

Automatyczny ponowny zapis do Pracowniczych Plandw Kapitatowych (PPK) odbywa sie na
podstawie art. 23.6 Ustawy z 4 pazdziernika 2018 r.

o pracowniczych planach kapitatowych. Poczgwszy od 2023 r. co 4 lata pracodawca zostat
zobowigzany do ponownego wtgczania pracownikow do PPK. Sytuacja dotyczy¢ bedzie tych
pracownikéw, ktorzy nie ztozg po raz kolejny deklaracji rezygnacji. Ustawa o PPK naktada na 2 lutego
pracodawce obowigzek poinformowania o autozapisie wszystkich pracownikow, ktérzy
zrezygnowali

z programu, a takze zebrania nowych deklaracji rezygnacji. Dotychczas ztozone deklaracje
rezygnacji stracg waznosc z koricem lutego 2023 r. Na proponowanym szkoleniu przypomnimy
zagadnienia dot. obowigzku informacyjnego o autozapisie PPK, oméwimy kwestie zwigzane z
zebraniem nowych deklaracji rezygnacji lub wycofaniu, wznowieniu wptat, poparte praktycznymi
przyktadami i wzorami dokumentéw.

Ubezpieczenia ZUS oraz zasitki wraz ze zmianami w 2023 roku 6 lutego
Przeciwdziatanie mobbingowi w miejscu pracy 7 lutego
Zatrudnianie cudzoziemcéw w 2023 roku 8 lutego

Regulamin pracy zdalnej. Czy to wystarczy do prawidtowej
i zgodnej z przepisami kodeksu pracy organizacji pracy zdalnej? 8 lutego
— szkolenie stacjonarne w todzi

Regulamin pracy w praktyce nowelizacji Kodeksu pracy 9 lutego

Praktyczne rozliczanie wynagrodzen pracownikéw
i zleceniobiorcéw z zastosowaniem przepisdw obowigzujacych 10 lutego
od 1 stycznia 2023 roku

Wypadki przy pracy i choroby zawodowe 15 lutego

Praca zdalna i kontrola trzezwosci pracownikéw. Zmiany 1 (i
utego
w kodeksie pracy w 2023 r. - szkolenie stacjonarne w Warszawie 2

Dokumentacja pracownicza od A do Z 17 lutego



Kurs Specjalista ds. kadrowych w jednostce samorzadu terytorialnego

W trakcie 3 dniowego szkolenia prowadzacy zaprezentuje zagadnienia z obszaru samorzagdowego
prawa pracy, ktérych znajomosc pozwoli samodzielnie realizowaé obowiazki pracownika ds. kadr.
Uczestnik kursu zdobedzie wiedze , krok po kroku” w zakresie procedury zwigzanej z nawigzaniem
oraz ustaniem stosunku pracy, ze szczegélnym uwzglednieniem samorzgdowej pragmatyki
pracowniczej. Trener w trakcie kursu zwrdci szczegdlng uwage na zasady poprawnego tworzenia
pism zwigzanych ze stosunkiem pracy.

Na kursie zostanie przedstawiona informacja m.in. w zakresie sposobu prowadzenia akt
osobowych, wypetniania Swiadectwa pracy w poszczegolnych punktach, prowadzenia ewidencji
czasu pracy.

W trakcie kursu przedstawione zostang najczesciej popetniane przez pracodawcéw uchybienia

w zakresie omawianej tematyki.

20-22 lutego

Rozliczanie podrdzy stuzbowych pracownikéw po zmianach
24 lutego

w pytaniach i odpowiedziach

Zaktadowy Fundusz Swiadczer: socjalnych w pytaniach
27 lutego

i odpowiedziach

RADNI, BIURA RADY

Dziatalnos¢ biura rady gminy (powiatu) w praktyce funkcjonowania JST.
Aktualne problemy i wyzwania

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu podczas, ktérego przekazemy niezbedng wiedze do
prawidtowej obstugi organu stanowigcego przez pracownikéw bura rady, jak rowniez wyjasnimy
pojawiajace sie w praktyce watpliwosci dotyczgce funkcjonowania rady i jej komisji. Omdwimy
zagadnienia zwigzane z przygotowaniem i przebiegiem sesji rady, jako najwazniejszej formy pracy
organu stanowigcego. Przeanalizujemy réwniez problemy z ktérymi zmierzajg sie pracownicy biur
rady, ktére majg miejsce przy dalszym procedowaniem w trybie zdalnym.

9 lutego

Skargi, wnioski i petycje w praktyce funkcjonowania organéw jednostek 13 lutego
samorzadu terytorialnego

Kompendium wiedzy w zakresie technik prawodawczych
ze szczegblnym uwzglednieniem stanowienia aktow prawa miejscowego 27-28 lutego

FINANSE, RACHUNKOWOSC, PODATKI

Egzekucja podatkéw i optfat lokalnych oraz innych naleznosci publicznoprawnych.

. 6 lutego
Zmiany w 2023 roku
Schematy podatkowe w jsfp 13 lutego
Dochody i wydatki jednostek budzetowych. 14 lutego

Ewidencja, klasyfikacja oraz sprawozdawczos¢ budzetowa. Praktyczne aspekty



Kontrola gospodarki finansowej, rachunkowosci
i sprawozdawczosci w jst i ich jednostkach organizacyjnych

Czynnosci poinwentaryzacyjne przed zamknieciem roku budzetowego 2022

Odliczenie i korekta podatku VAT przez jst.
Zastosowanie wspotczynnika proporcji i preproporcji w praktyce.
Analiza przypadkow

Ewidencja budzetu jst, a ewidencja jednostki urzad. Rachunkowos¢ budzetowa
dla urzedodw jst w praktyce.

Jak ujmowaé w ewidencji ksiegowej operacje wtasciwe dla ksiegowosci organu
jst, a jak dla urzedu?

Ksiegowos¢ w jednostkach pomocy spotecznej w 2023 roku

Kurs Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne

Problematyczne zagadnienia z perspektywy rozliczen VAT w jst. Przeglad
najnowszych interpretacji indywidualnych
i orzecznictwa dedykowanego jst

Kurs Specjalista ds. finanséw publicznych

Zapraszamy na 3 dniowy Kurs przeznaczony dla oséb, ktére rozpoczynajg prace w stuzbach
finansowo-ksiegowych.

Program kursu zostat opracowany tak, aby pozwolit uczestnikom podnies¢ swoje kwalifikacje
zawodowe i wtasciwie przygotowac sie do wykonywania zadan oraz unikania btedéw w zakresie
gospodarki finansowe;j i zasad funkcjonowania rachunkowosci budzetowej w administracji
samorzadowej.

Podczas kursu ekspert, praktyk w zakresie finanséw publicznych w sposob jasny i przejrzysty omowi

najistotniejsze kwestie zwigzane ze stosowaniem przepiséw z zakresu rachunkowosci budzetowe;j.

Klasyfikacja budzetowa w 2023 roku z uwzglednieniem aktualnych probleméw

Przeprowadzanie i rozliczanie inwestycji w jst i jej jednostkach podlegtych z
uwzglednieniem srodkow

z roznych zrédet m. in. Polskiego tadu: Programu Inwestycji Strategicznych itp.

Podczas proponowanego szkolenia wskazemy: na co zwrdci¢ uwage,

co stanowi sedno przygotowan do zadan inwestycyjnych, aby przebiegaty one fatwo, a rozliczane
byty bezproblemowo. Omoéwimy tez nieprawidtowosci w zakresie prowadzenia procesu realizacji
inwestycji z roznych funduszy oraz innych zrdédet, a takze przedstawimy mozliwe rozwigzania do
zastosowania, tak by wyeliminowaé btedy. Analizowane podczas szkolenia zagadnienia i regulacje
prawne zostang poparte licznymi przyktadami z praktyki.

15 lutego

16 lutego

17 lutego

20 lutego

21-22 lutego

20-22 lutego

21 lutego

22, 23,24
lutego

23 lutego

27 lutego



System BESTI@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan budzetowych,
finansowych oraz dokumentéw planistycznych. Omdéwienie wdrozonych zmianw  27-28 lutego
2023 r.

3,8, 20,21,
24,27, 29
marca

Kurs: Skarbnik jednostki samorzadu terytorialnego

System BESTI@ jako narzedzie do przygotowania sprawozdan budzetowych,
finansowych oraz dokumentéw planistycznych. Omoéwienie wdrozonych zmianw  16-17 marca
2023 r. — szkolenie stacjonarne w Warszawie

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zamowienia publiczne na roboty budowlane ze szczegélnym uwzglednieniem
zmiany wynagrodzenia wykonawcy spowodowanej wadami dokumentacji 2 lutego
projektowej oraz inflacjg

Sprawozdanie z udzielonych zamoéwien za rok 2022 oraz udzielanie zamdwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 7 lutego
130 000 ztotych
Zasady podmiotowej kwalifikacji wykonawcédw w postepowaniu 14 lut
utego
o udzielenie zamdwienia publicznego &
Zamowienia publiczne w instytucjach kultury.
21 lutego

Zamowienie zwolnione od PZP oraz z wolnej reki

Zamodwienia publiczne: najwazniejsze sprawy w swietle aktualnego
orzecznictwa

Proponujemy Panistwu udziat w szkoleniu podczas ktérego oméwimy
najwazniejsze kwestie z zakresu udzielania zamdwien publicznych poczawszy

od planowania, poprzez postepowanie i wybdr az do zawarcia umowy i jej
ewentualnych zmian. Uwzglednione zostang najnowsze zmiany prawne i aktualne
warunki, w ktérych prowadzone sg zaméwienia:

¢ 10 listopada 2022 r. weszta w zycie specustawa nowelizujgca przepisy PZP

w zakresie klauzul waloryzacyjnych. Kazdy Zamawiajgcy musi poznac zasady

ich tworzenia i uwzgledniac je w kazdej umowie - na dostawy, ustugi lub roboty 27-28 lutego
budowlane - zawieranej na okres dtuzszy niz 6 miesiecy. Nieco zapomnianym
trybem udzielania zamoéwien klasycznych jest tryb podstawowy z mozliwoscia
negocjacji. Podczas szkolenia dowiesz sie - krok po kroku - jak przeprowadzi¢
postepowanie w tym trybie.

¢ Agresja wojsk Federacji Rosyjskiej na Ukraine spotkata sie z koniecznoscig
wprowadzenia przepiséw sankcyjnych w zakresie zamodwien publicznych.
Dowiedz sie jak to wyglada w praktyce? Warto od czasu do czasu przypomniec
sobie na czym polega niedozwolony podziat zamdwienia na czesci. Ktére dostawy
i ustugi szacowac facznie, a ktére oddzielnie?



NIERUCHOMOSCI, BUDOWNICTWO,

ZAGOSPODAROWANIE PRZESTRZENNE, DROGI, TRANSPORT

Postepowania w sprawie renty planistycznej i optat adiacenckich na tle

najnowszego orzecznictwa
22 grudnia 2022 r. podpisana zostata nowelizacja ustawy o planowaniu
przestrzennym. Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego:

e  przekazemy niezbedng wiedze potrzebng do prawidtowego prowadzenia postepowan
z zakresu naliczania optaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci (tzw. renta
planistyczna), wydawania decyzji w przedmiocie naliczenia optaty adiacenckiej
w przypadku podziatu nieruchomosci oraz budowy urzgdzenia infrastruktury technicznej,
e dokonamy analizy zasadnosci zgtaszanych roszczen odszkodowawczych w zwigzku
z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
e omdwimy te czes$¢ nowelizacji ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,
ktora reguluje kwestie ptaconego przez gminy odszkodowania za nieruchomosci
w sytuacji tzw. luki planistycznej,
e  przeanalizujemy takze najnowsze orzecznictwo saddw administracyjnych oraz cywilnych.

Kurs: Specjalista ds. gospodarki nieruchomosciami

Uzytkowanie wieczyste obecnie i w projektowanych zmianach sprzedazy prawa
wiasnosci na rzecz uzytkownikéw wieczystych

Zawieranie umow najmu, dzierzawy i uzyczenia nieruchomosci publicznych oraz
obcigzanie nalezno$ciami za bezumowne korzystanie z nieruchomosci

Umowy o roboty budowlane

Ksigzka Obiektu Budowlanego po nowelizacji przepiséw Prawa
budowlanego, w tym c-KOB, zajecia praktyczne

Proponujemy Panstwu udziat w praktycznych zajeciach dotyczacych prowadzenia ksigzki obiektu
budowlanego. Uczestnikom szkolenia zostang przedstawione:

e podstawowe nowe wymagania dotyczgce prowadzenia KOB,

e nowe obowiazki wiasciciela lub zarzadcy, w tym obowigzek wyznaczenia osoby fizycznej
do prowadzenia c-KOB,

e przerzucenie na osoby wykonujgce kontrole obowigzku rejestrowania kontroli w c-KOB,

e nowe terminy w wypetnianiu c-KOB,

e zawezony zakres wprowadzania danych do c-KOB,

e  zasady wypetniania KOB w tym, c-KOB, krok po kroku, z przyktadami i zoméwieniem
studium réznych przypadkéw.

Weryfikacja prawidtowosci wykonania operatu szacunkowego przez
rzeczoznawce majgtkowego przy odbiorze operatu przez Zamawiajgcego.
Warsztaty

Decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu
z komentarzem do planowanych zmian w 2023 r.

6 lutego

8-10 lutego

10 lutego

13-14 lutego

14 lutego

16 lutego

16-17 lutego

17 lutego



System Informacji Geograficznej (GIS), praktyczne wykorzystanie w administracji (g lutego
publicznej

Podziaty nieruchomosci w praktyce 21, 23 lutego

Nowy system wymagan technicznych w drogownictwie 24 lutego

Partycypacja spoteczna w planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym w swietle zmian ustawowych

Projekt zmiany ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz innych ustaw jest
kontynuacja reformy procesu inwestycyjno-budowlanego w zakresie planowania
i zagospodarowania przestrzennego. Posréd wielu zmian, jakie niesie ze sobg najnowszy
opiniowany projekt nowelizacji ustawy znalazta sie réwniez zmiana przepiséw dotyczacych udziatu
spoteczenstwa w procedurze planistycznej, w tym m. in:
e ujednolicenie przepiséw dla réznych aktéw planistycznych, 27 lutego
e wprowadzenie obligatoryjnych i wybieralnych form przeprowadzania konsultacji
spotecznych z mozliwoscig stosowania narzedzi do komunikacji zdalnej,
e skrdcenie procedur, w tym wprowadzenie trybu uproszczonej procedury planistycznej
w konkretnych przypadkach,
e umozliwienie réwnoczesnego prowadzenia procedur dla réznych aktéw, a w niektérych
przypadkach ograniczenie koniecznosci powtarzania konsultacji spotecznych.
Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego kompleksowo omdéwimy zmiany, jakie
niesie ze sobg projekt nowej ustawy w zakresie przepisow dotyczacych udziatu spoteczeristwa
w procedurze planistycznej.

9,10, 14
Kurs: Przeprowadzanie inwestycji budowlanych marca

Remonty czgstkowe i zabiegi regeneracyjne nawierzchni asfaltowych sieci drog 24 marca
samorzgdowych po zakonczeniu okresu zimowego

OCHRONA SRODOWISKA | GOSPODARKA KOMUNALNA

Okresowa weryfikacja dochodow najemcow lokali mieszkalnych

Obszerna nowelizacja Ustawy o ochronie praw lokatoréw, mieszkaniowym zasobie gminy

i 0 zmianie Kodeksu cywilnego z 2019 roku do dzi$ rodzi wiele trudnosci zarzadcom

i administratorom komunalnych budynkéw mieszkalnych reprezentujgcych JST. Na gminy zostat
wprowadzony obowigzek weryfikacji dochodéw gospodarstw domowych najemcow, ktérzy zawarli
umowy najmu po dniu 21 kwietnia 2019 roku. Gmina — nie czesciej niz co 2,5 roku — weryfikuje
spetnianie przez najemcéw kryterium wysokosci dochodu, uzasadniajgcego oddanie w najem lub 2 lutego
podnajem lokalu. Z obowigzku weryfikacji dochodéw ustawodawca wytaczyt kilka grup najemcéw.
Przepisy prawa nie wskazuja, kto w imieniu gminy przeprowadza weryfikacje dochodéw — urzad
gminy czy tez jednostka organizacyjna zarzadzajgca lokalami komunalnymi. Podczas
proponowanego szkolenia doktadnie przeanalizujemy procedury przeprowadzania okresowej
weryfikacji dochoddw, kragg podmiotéw wytaczonych z procesu weryfikacji i przedstawimy
wystepujace problemy. Prowadzacy, oprécz analizy regulacji prawnych, przedstawi, jak nalezycie
stosowac przepisy oraz przekaze cenne wskazéwki i podpowiedzi, jak realizowa¢ obowigzki
ustawowe.



Jak skutecznie przygotowat i przeprowadzic zebranie wspélnoty mieszkaniowej 3 Ute80

Nielegalne porzucanie odpaddw - zapobieganie, postepowanie 3 lutego
W sprawie usuniecia, finansowanie i egzekucja

KPA w ochronie srodowiska 6 lutego
Recykling oraz ograniczenia sktadowania odpadow, jak najtatwiej uzyskac 10 lutego
odpowiednie wskazniki i unikng¢ kar
Zasady nadzoru wtascicielskiego sprawowanego nad spotkami komunalnymi z

14 lutego

udziatem gminy, po zmianach obowigzujacych
od 13 pazdziernika 2022 r.

Obowigzki JST w zakresie ochrony powietrza

W ramach szkolenia przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego zdobedg aktualng wiedze

o tym, jak poruszac sie w przepisach stuzgcych transformacji w kierunku niskoemisyjnosci a przede 16 lutego
wszystkim odpowiedzialnie wdraza¢ dziatania na rzecz ochrony sSrodowiska i czystego powietrza

oraz korzystac¢ z dostepnych na ten cel srodkow. Szkolenie bedzie prowadzone przez eksperta

posiadajgcego zaréwno teoretyczng, jak i praktyczng wiedze dotyczacy ochrony powietrza

w lokalnych samorzadach.

Gospodarowanie mieszkaniowym zasobem gminy na podstawie przepisow 16 lutego
ustawy i aktéw prawa miejscowego - orzecznictwo

Przygotowanie i weryfikowanie sprawozdan o odpadach komunalnych za
rok 2022

Zapraszamy na szkolenie, podczas ktérego uzyskajg Panstwo odpowiedz na pytania:

e Jak zweryfikowac sprawozdania o odpadach komunalnych przestane przez podmioty
odbierajace i zbierajgce odpady?

e W jaki sposdb przygotowac sprawozdanie wdjta, burmistrza, prezydenta miasta
z realizacji zadan z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi za 2022 rok?

e Jak oblicza¢ poziomy dot. odpaddw komunalnych?

17 lutego

Wyktadowca omowi takze zmiany przepiséw prawa obowigzujgce od 1 stycznia 2022 roku, majgce
znaczenie w gospodarowaniu odpadami, w szczegdlnosci komunalnymi.
Przyjmowanie zgtoszen oraz zezwalanie na usuwanie drzew

i krzewow 17 lutego

Nowe obowigzki gmin w zakresie adaptacji do zmian klimatu 28 lutego



SPRAWY OBYWATELSKIE

| DZIALALNOSC GOSPODARCZA

Licencje na taksowki — najnowsze regulacje 9 lutego

Aktualnosci w zakresie statego rejestru wyborcéw przed wyborami w
2023 r.

0Od 2011 r. w gminach realizowane sg zadania z zakresu prowadzenia statego rejestru wyborcow

W oparciu o rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca 2011 r.

w sprawie rejestru wyborcow oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitg Polskg innym
panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze, ktére zostato wydane
na podstawie art. 25 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy. Ze wzgledu na zblizajgce
sie wybory, ktére odbeda sie w 2023 r. proponujemy udziat w szkoleniu, podczas ktérego zostang
omaowione zagadnienia, wynikajgce z prowadzenia przez gminy rejestru wyborcéw na podstawie
w/w przepisdw. Podczas webinarium zostang wyjasnione kwestie dotyczgce zakresu gromadzonych
danych w rejestrze wyborcéw oraz omoéwiony sposob jego aktualizacji. Prowadzgca wskaze
sytuacje, kiedy wyborca jest wpisywany do rejestru wyborcow na swdj wniosek. Ponadto oméwi
takze praktyczne zagadnienia wynikajgce z obowigzku utrzymywania statego rejestru wyborcéw

w stanie aktualnym. Zagadnienia dot. rejestru wyborcdw beda omawiane na podstawie aktualnie
obowigzujgcych przepiséw wykonawczych z zaznaczeniem planowanych zmian zwigzanych

z budowg Centralnego Rejestru Wyborcow.

14 lutego

Problematyka stosowania w USC przepisow ustawy Kodeks rodzinny i opiekuniczy. 15 ytego
Elektroniczna rejestracja stanu cywilnego

Zasady wydawania zaswiadczen i udostepniania danych

z rejestrow ludnosci — RM, RZC, Rejestru PESEL, RDO, kopert
dowodowych - po zmianach w 2022

i planowanych zmianach w 2023 roku

Proponujemy Panistwu uczestnictwo w szkoleniu dotyczagcym wydawania zaswiadczen

i udostepniania danych z rejestréw ludnosci po zmianach w 2021, 2022 i planowanych

w 2023 r. Podczas zaje¢ w sposob szczegétowy omdwimy kwestie zwigzane z trybem udostepniania
danych podmiotom publicznym, w tym witasnym jednostkom organizacyjnym, np. szkotom, OPS- 17 lutego
om, a takze podmiotom prywatnym. Przeanalizujemy, pod katem praktycznym, problemy
dotyczace liczenia limitu 300, wskazania interesu prawnego, interesu praktycznego, sytuacji, kiedy
udostepniamy dane w celu badawczym czy genealogicznym. Prowadzgca przedstawi wiele
nietypowych i problemowych sytuacji, z ktérymi stykaja sie w swojej codziennej pracy pracownicy
komorek, wydajgcy zaswiadczenia oraz udostepniajgcy dane z rejestréw ludnosci, podzieli sie
swoimi spostrzezeniami i praktyczng wiedzg, zawartymi w obszernych materiatach szkoleniowych,
podpowie jak rozwigza¢ sytuacje trudne.

Uznawanie orzeczen zagranicznych 21 lutego

Wydawanie i uniewaznianie elektronicznych dowodoéw osobistych 28 lutego
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OSWIATA

30-31
Kurs: Budowanie zespotu opiekunek w placéwce stycznia,
opiekuiczo- wychowawczej 1 lutego
Likwidacja, przeksztatcenie i inne zmiany w sieci szkét 1 lutego
i przedszkoli

3 lutego

Kwalifikacje nauczycieli — stosowanie przepiséw w praktyce

Standardy kontroli finansowej ztobkdéw, klubéw malucha

i dziennych opiekunéw w zakresie realizacji obowigzku obnizenia optaty pobytu 7 lutego
dziecka w placéwce w zwigzku z ustawg

o rodzinnym kapitale opiekuriczym

Subwencja oswiatowa i dotacje w 2023 roku. Zasady podziatu 8 lutego
i rozliczanie — szkolenie stacjonarne w Warszawie

Arkusze na rok szkolny 2023/2024 z uwzglednieniem zmian 9 lutego
W prawie
Dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw, z 9 lutego

uwzglednieniem aktualnego stanu prawnego

Aktualizacja statutu szkoty, przedszkola, zespotu szkolno-przedszkolnego z 10 lutego
uwzglednieniem zmian prawnych

Rozliczenia finansowe miedzy gminami w zakresie kosztéw wychowania

przedszkolnego z uwzglednieniem dodatkowych podziatéw subwencji w 2022 r. — 15 lutego
warsztaty

Prawa, obowigzki oraz odpowiedzialnos¢ zawodowa nauczycieli 17 lutego
Analiza raportéw SIO dla samorzaddéw. Jak wykorzystaé raporty 20 lutego
w praktyce?

Stypendia i system pomocy materialnej dla studentéw 21 lutego
i doktorantow

Rozliczenie subwencji na uczniéw niepetnosprawnych

w szkotach i przedszkolach samorzadowych (art. 8 ufzo) w 2022 roku —

zmiany w zwiazku z aktualizacja metryczek (podwyzki, specjalisci, zmiana

w awansach) 23 lutego

W subwencji oswiatowej przewidziano srodki finansowe na zapewnienia ksztatcenia specjalnego
uczniom, posiadajgcym orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej. Jednoczesnie w ustawie
o finansowaniu zadan oswiatowych wprowadzono zobowigzanie do wydatkowania srodkow

na ksztatcenie specjalne w kwocie nie nizszej, niz zagwarantowana w subwencji

oswiatowej. Podczas szkolenia prowadzacy w praktyczny sposéb wskaze jak spetni¢ wymagania
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ustawowe w tym zakresie, w jaki sposdb klasyfikowac i dokumentowac wydatki na uczniow
niepetnosprawnych. Podczas czesci warsztatowej prowadzacy omowi jak dokonac kalkulacji wzoru
zawartego w ustawie, a takze podpowie w jaki sposob nalezy przygotowac sie

do udokumentowania spetnienia wymogow ustawy w przypadku kontroli RIO.

Prawne i praktyczne aspekty funkcjonowania rady pedagogicznej 27 lutego

Rozliczenie dotacji na ucznidw niepetnosprawnych (art. 35) — szkolenie dla

podmiotéw dotowanych (niesamorzadowych) 27 lutego

i samorzgdoéw

KULTURA, SPORT, NGO, PROMOCIJA, FUNDUSZE UE

Zamykanie projektow UE, w tym zachowanie trwatosci 1lutego

Podatek VAT w dziafalnosci instytucji kultury w 2023 roku — zasady, problemy, 2 lutego

zmiany

Jak prawidtowo tworzy¢ wewnetrzne regulacje dotyczgce czasu pracy w 6 lutego

instytucjach kultury

Uproszczone metody rozliczania wydatkéw w perspektywie finansowej UE na 7 lutego

lata 2021-2027

Profesjonalne prezentacje multimedialne 8 lutego
8-9 lutego

Rachunkowos¢ instytucji kultury dla poczatkujacych

Dane osobowe w projektach finansowanych ze srodkow unijnych zomowieniem g |ytego
zmian w nowej perspektywie finansowej na lata 2021-2027

Aspekty organizacyjno-prawne instytucji kultury, ze szczegélnym uwzglednieniem g lutego
bibliotek i muzedw

Dotacje z budzetu jst podmiotowe, przedmiotowe i celowe w tym dotacje dla 9 lutego
ochotniczych strazy pozarnych. Udzielanie, rozliczanie, kontrola w 2023 r.

Jak prowadzié¢ rejestr instytucji kultury i ksiege rejestrowg? 14 lutego

Realizacja zadan zleconych organizacjom pozarzagdowym w 2023 r. w warunkach 15 lutego
inflacji

Ksiegowos¢ i kontrola dotacji unijnych. Nowa perspektywa unijna 2021-2027 1521 lutego

Zarzadzanie majatkiem instytucji kultury w ujeciu prawnym 17 lutego
i rachunkowym w 2023 roku

12



Zamowienia publiczne w instytucjach kultury. 21 lutego
Zamoéwienie zwolnione od PZP oraz z wolnej reki

»Akcja bilans 2022” w instytucjach kultury
Uczestnicy uzyskaja kompleksowa wiedze z zakresu zamkniecia roku budzetowego 2022.
e  Prowadzgca odpowie na pytania i wyjasni wiele problemoéw, ktére budzg watpliwosci
interpretacyjne i s przedmiotem kontroli réznych organéw i odpowiedzialnosci 23 lutego
w zakresie naruszenia dyscypliny finansow publicznych oraz zagrozone odpowiedzialnos¢
karna.
e W obszernych materiatach szkoleniowych znajdg Panstwo m.in. wzorcowa
dokumentacje, w tym: PROCEDURY, ZARZADZENIA, INSTRUKCIJE przydatne do zamkniecia
roku oraz wyjasnienia, komentarze i uwagi wyktadowcy dot. omawianego tematu.

CANVA dla sredniozaawansowanych 24 lutego
Jak wykorzystac¢ potencjat Instagrama do promocji instytucji — szkolenie 27 lutego
stacjonarne w Warszawie
Pozyskiwanie srodkdw zewnetrznych przez biblioteki publiczne 28 lutego
z programéw Narodowego Centrum Kultury

28 lutego

Organizacja i zabezpieczenie imprez masowych w praktyce

POMOC SPOtLECZNA, ZDROWIE

Nowelizacja ustawy o przeciwdziataniu przemocy
w rodzinie. Funkcjonowanie Zespotéw Interdyscyplinarnych i Grup
Diagnostyczno-Pomocowych

Proponujemy Panstwu udziat w szkoleniu, podczas ktérego zostang zaprezentowane prawne

i praktyczne aspekty funkcjonowania Zespotéw Interdyscyplinarnych i Grup Diagnostyczno — 1 lutego
Pomocowych oraz Procedury Niebieskie Karty. Zagadnienia oméwimy w oparciu o zmiane ustawy

o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie, poréwnujgc stan po nowelizacji z tym sprzed zmiany

przepiséw. Przyblizymy zadania Zespotdéw oraz Grup Diagnostyczno-Pomocowych, sposoby

realizacji zadan, podpowiadajac jak nalezy w Swietle nowych regulacji prowadzi¢ procedure

Niebieskie Karty. Wskazemy takze nowe zapisy w ustawie o Policji i Zandarmerii Wojskowej, majgce

na celu zabezpieczenie intereséw ofiar przemocy domowej.

Nowelizacja ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej — znaczgce

. 2 lutego
zmiany
Podwykonawstwo medyczne w podmiotach leczniczych — praktyczne aspekty 7 lutego

u

organizacyjne, kadrowe i finansowe wspoétpracy z medykami na kontraktach E
Swiadczenie pielegnacyjne — przyznawanie $wiadczenia
i prowadzenie postepowania dowodowego po uchwale 16 lutego
Trybunatu Konstytucyjnego z listopada 2022 r.
Najnowsze rozwigzania w zakresie przeciwdziatania przemocy domowej 28 lutego
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10-T1 maja 2023

Trwajg intensywne prace nad przygotowaniem cyklicznego, najwazniejszego wydarzenia dla Skarbnikow Gmin,
Miast, Powiatow i Wojewddztw V Krajowego Kongresu Forow Skarbnikéw. Spotykamy sie 10-11 maja 2023 r. w
Warszawie.

Wiadomo juz, ze w programie V Krajowego Kongresu Foréw Skarbnikéw beda poruszone wazne i kluczowe
tematycznie obszary finansdw publicznych, uwzgledniajace rdine perspektywy w zmiennym, trudnym dla
samorzadu otoczeniu.

Te zmienne to nadal odtozone w czasie skutki pandemii, ktore taczg sie z trudng sytuacjg polityczna, kryzysem
energetyczno-surowcowym i zaskakujgca, wysoka inflacjg. Wszystkie obszary bardzo mocno wptywajg na stan
finansdw publicznych w sektorze samorzagdowym.

Podczas kongresowych dyskusji bedziemy szukali odpowiedzi, sugestii i dobrych rozwigzan jak sprosta¢ w ramach
stale ograniczanych $rodkéw finansowych kryzysom: politycznym, energetycznym i ekonomicznym. Tym razem
chcemy aby wspétpraca pomiedzy samorzgdami stata sie kluczem do zrownowazonej polityki finansowej w
kazdej jednostce samorzadu terytorialnego. Przed samorzgdem stojg nietatwe, a konieczne zmiany, ktére
wymagajg systematycznych dziatan z mysla o stale zmieniajgcych sie potrzebach mieszkancow.

O zadaniach, wyzwaniach i problemach, ktérym wspdlnie musimy stawic¢ czoto, bedziemy chcieli rozmawia¢ w
trakcie spotkan, dyskusji, debat w Warszawie. To bedzie wyjgtkowa przestrzen do spotkania sie przedstawicieli
rzadu, samorzadu, biznesu i nauki.

Nasze doswiadczenie poparte wynikami prowadzonych badan i ewaluacji realizowanych wydarzen w Fundacji
Rozwoju Demokracji Lokalnej, ze najciekawsze ujecia tematéw i pomysty na ich prezentacje powstajg przy udziale
praktykéw. Dlatego raz jeszcze zachecamy do wtgczenia sie w prace koncepcyjne zwigzane z najblizszg edycja
Kongresu.

Zapraszamy do wspotpracy Skarbnikéw, Partneré6w Samorzadowych, Biznesowych, Medialnych, Zwigzki
Samorzgdowe, Instytucje otoczenia samorzadu i $wiata nauki oraz ekspertow.

To wydarzenie jest dla Panstwa. Wspotpraca w miastach, metropoliach, regionach odpowiedzig na stale
wystepujgce zmiany i zjawiska kryzysow.

Wiecej informacji:
https://www.kongresskarbnikow.pl/
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ROK 2023 NIE MUSI BYC DROGI...

® O @

RABAT GWARANCIA GWARANCIJA
10% 20% 30% REALIZACH STALE) CENY
TWOI WYBOR SZKOLEN* PRZEZ CALY ROK

PAKIETY SZKOLENIOWE

JAK TO DZIALA?

Nabywajac pakiet otrzymujg Paristwo okresiong liczbe dni szkolen online do
wykorzystania. Przyktadowo, kupujac pakiet 10 szkolenr, jedna instytucja
moze mie¢ dostep do 10 réznych osobedni szkoleniowych lub 10 oséb z tej
instytucji moze skorzystac z 1-dniowego szkolenia.

CENNIK PAKIETOW NA ROK 2023

SZKOLEN SZKOLEN SZKOLEN

32902t 59802t 7950 ZL
(10x329z1) (20x299zf) (30x265zt)

Regulamin promocji dostepny na www.frdl.org.pl
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SZKOLENIE ZAMKNIETE

to spotkania prowadzone przez ekspertéw dla zespotéw pracownikdw w poszczegdlnych
jednostkach. Program, termin, miejsce i forma spotkania podlegajg indywidualnym ustaleniom.
Spotkanie w Urzedzie lub zewnetrzna przestrzen szkoleniowa, stacjonarna oraz wirtualna? Petna

organizacja jest po naszej stronie.

POLECAMY NASZE POZOSTALE SZKOLENIA ZAMKNIETE, WSROD NICH

WIELE KATEGORI!I:

. KPA, DORECZENIA ELEKTRONICZNE

. INSTRUKCJA KANCELARYJNA i EZD, ARCHIWIZACJA, EPUAP

. KOMPETENCJE CYFROWE .

. KONTROLA ZARZADCZA o cm— O
:

. ZAPEWNIENIE DOSTEPNOSCI o cm—

. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

. FUNDUSZE UE

. OSWIATA SAMORZADOWA —

. POMOC SPOLECZNA

. ROZWOJ OSOBISTY, OBSLUGA KLIENTA

. KADRY | PLACE. PPK. SPRAWY PRACOWNICZE

. FINANSE | RACHUNKOWOSC. PODATKI | OPLATY LOKALNE

. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH, BEZPIECZENSTWO INFORMACJI

. SZKOLENIA DLA RADNYCH

Aby otrzymac oferte szkolenia wystarczy skontaktowac sie z:
FRDL Matopolski Instytut Samorzgdu Terytorialnego i Administracji
ul. Florianiska 31, 31-019 Krakéw
tel.: 12 623 72 44, 575 850 930
e-mail: szkolenia@mistia.org.pl

Wiecej informacji: https://mistia.org.pl/szkolenia-otwarte
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